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「嶺東科技大學教師進行產業研習或研究審查申請表」填表說明

1. 請至本校 PORTAL 網路文件夾－產學合作處-教師產研推動中心下載：

（1）「嶺東科技大學教師進行產業研習或研究審查申請表」、（2）「嶺東科

技大學教師進行產業研習或研究審查申請表自我檢核」、（3）教育部調查

「已完成」認列教師專長與研習(究)內容或執行計畫案內容關聯表

（WORD 檔）、（4）「嶺東科技大學教師進行產業研習或研究審查申請表填

表說明」。

2. 填寫（1）「嶺東科技大學教師進行產業研習或研究審查申請表」、（2）「嶺

東科技大學教師進行產業研習或研究審查申請表自我檢核」、（3）教育部調

查「已完成」認列教師專長與研習(究)內容或執行計畫案內容關聯表

（WORD檔），申請認列之教師請依「選擇產業研習或研究類別」確實檢

附相關佐證資料。

3. 為協助各位教師順利完成申請認列之作業流程，申請認列之教師完成相關

文件後可先送至產學合作處-教師產研推動中心協助初步檢核，待申請文件

確認後，再進行各相關單位會章及認列之作業流程。

4. 以下逐一說明「嶺東科技大學教師進行產業研習或研究審查申請表」。

請填寫「申請人基本、服務年資及教授專業科目」資料，如下畫面。

(1) 申請人基本資料
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(2) 服務年資是計算至申請截止日（不含留職/停聘）。行政主管年資、行政

工作年資及檢附資料需符合法規採計時間（教育部法令公告 104 年 11

月 20 日起算）

(3) 「教授專業科目」請依檢附的 4 個學期課表中填寫 4 門至 5 門教授之「專

業或技術科目」。



3 

5. 請選擇產業研習或研究類別（申請以產學合作計畫進行認列者），如下畫面。

6. 對應成果報告書填寫之成果成效選擇「對產業發展有貢獻之成果成效」及「對

提升實務教學之成果成效」，以及填寫研習或研究成效字元上限 20 字。
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7. 範例（申請以產學合作計畫進行認列者）：內容需與「產學專案研究計畫委

託合約書」一致，日期及金額請以阿拉伯數字填寫。

8. 範例（申請以產學合作計畫進行認列者）：服務成果報告書第陸點請簡述「產

業研習或研究成效」，字元上限 20 字。
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9. 範例（申請以產學合作計畫進行認列者）：請申請人確實詳述具體服務成果

說明，約 5 頁左右。
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11. 範例（申請以產學合作計畫進行認列者）：對產業發展有貢獻之成果成效，

請選擇至少 2 項重點填寫，其餘的請刪除。
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12. 審查申請表及申請認列之相關佐證資料，請用所屬系、所、學群公文卷宗一

併送至產學暨創新育成中心進行初步檢核。

13.產學合作處-教師產研推動中心檢核完畢後，將送至下一關人事室，送出同

時會以電話或寄信通知申請教師，請申請教師留意並追蹤公文卷宗是否已送

回所屬系、所、學群。

14. 人事室檢核完畢後，將送至下一關教務處。
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15. 教務處檢核完畢後，將送回所屬系、所、學群，請所屬系、所、學群依規定

召開「教師評審委員會」進行初審，「教師評審委員會」決議通過後，請所

屬系、所、學群主管、學院主管簽章及簽核日期。

16.經所屬系、所、學群教師評審委員會通過及系、所、學群主管、學院主管簽

核後，請申請教師繳交下列資料至產學合作處-教師產研推動中心：

(1)  審查申請表及相關附件資料正本 1 份、影本 5 份（需封面、釘書機裝訂

即可）。

(2)  教師評審委員會會議紀錄決行文件，包含：封面、簽到表、會議紀錄、

會簽表等，影本 5 份（需會議附件）。

(3)  依據 107 年 3 月 1 日教育部臺教技（三）字第 1070029826 號函，填
寫：

A.「已完成」認列教師專長與研習（究）內容或執行計畫案內容關聯表

（WORD 檔），此兩份電子檔請傳送至產學合作處-教師產研推動中心

信箱：ltu1410@teamail.ltu.edu.tw。

(4)  當學期提出申請認列之教師，敬請於本校「教師進行產業研習或研究推

動委員會」召開一週前繳交上述兩項資料至產學合作處-教師產研推動

中心，文件完備始列入當學期「教師進行產業研習或研究推動委員會」

之提案，每學期收件期限請依產學合作處-教師產研推動中心之公告為

主。文件完備但逾期繳交者，將於下次「教師進行產業研習或研究推動

委員會」提案討論。

若申請教師為系教評會委員，申請

教師可出席會議報告，但表決時需

迴避，且不列入通過票數。 

請系、所、學群主管填寫「通過」

或「不通過」，並加蓋系、所、

學群主管職章及簽核日期。 

系、所、學群主管簽核日期需與 

系、所、學群教評會日期一致。
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17.經本校「教師進行產業研習或研究推動委員會」審查通過後，產學合作處-

教師產研推動中心將掃描電子檔寄信通知申請教師及所屬系、所、學群，

請申請教師印製申請文件至所屬系、所、學群留存備查。

18.審查申請表正本由產學合作處-教師產研推動中心留存備查。




